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Universim Matavsia Terencoany

UMT




PANDUAN URUSAN MELAPORKAN DIRI BAGI PEGAWAI LANTIKAN BARU (TETAP / KONTRAK / SEMENTARA / PINJAMAN / SAMBILAN)

SEKSYEN PELANTIKAN 
JABATAN SUMBER MANUSIA
PEJABAT PENDAFTAR

ARAS 1, BANGUNAN CANSELORI DAN PENTADBIRAN

UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU
21030 KUALA NERUS
TERENGGANU DARUL IMAN

TEL : 09-668 4342/4824/4906      FAKS : 09-669 6441
SENARAI DOKUMEN YANG PERLU DILENGKAPKAN
	Bil.
	DOKUMEN
	TINDAKAN PEGAWAI YANG HENDAK MELAPOR DIRI

	
	
	Waktu Pengisian
	Waktu Penyerahan
	Tempat Penyerahan

	1.
	Surat Penerimaan Tawaran Pelantikan 

[UMT/PEND/J16 (Pin.2/2017)]
	Sebelum melaporkan diri
	Dalam tempoh 14 hari dari tarikh surat tawaran
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar 

	2.
	Borang Maklumat Mengenai Pegawai Lantikan Baru

[UMT/PEND/J17 (Pin.2/2017)]
	Sebelum hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	3.
	Borang Akta Rahsia Rasmi 1972 

[UMT/PEND/J18 (Pin.2/2017)]
	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	4.
	Surat Pemberitahuan Alamat (Akta 605) 

[UMT/PEND/J19 (Pin.2/2017)]
	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	5.
	Borang Butir-butir Perkhidmatan Yang Lepas Dengan Badan-badan Awam/ Swasta

[UMT/PEND/J20 (Pin.2/2017)]
	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	6.
	Borang Permohonan kad Kakitangan 

[UMT/PEND/J21 (Pin.2/2017)]
	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Bahagian Keselamatan, Canselori 

	7.
	Laporan Pemeriksaan Kesihatan 

[UMT/PEND/J22 (Pin.2/2014)]
	Sebelum melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	8.
	Borang Akuan Sumpah 

(Akta Akuan Berkanun 1960) 

[UMT/PEND/J23 (Pin.2/2017)]
	Sebelum melaporkan diri
	Pada hari melaporkan diri atau seminggu selepas melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	9.
	Borang Pengesahan Lapor Diri Mula Bertugas 

[UMT/PEND/J24 (Pin.2/2017)]
	Pada hari melaporkan diri di PTj
	Sejurus selepas melaporkan diri di PTj
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	10.
	Borang Ikrar Perkhidmatan Awam 

[UMT/PEND/J25 (Pin.2/2017)]
	Pada hari melaporkan diri di PTj
	Sejurus selepas melaporkan diri di PTj
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	11.
	Borang Pengisytiharan Harta [UMT/PEND/J45 (Pin.5/2017)]
	Dalam tempoh 30 hari selepas melaporkan diri
	Dalam tempoh 30 hari selepas melaporkan diri
	Seksyen Saraan dan Kemudahan, Pejabat Pendaftar

	12.
	Borang Akaun Bank Untuk Pembayaran Gaji (Emolumen)

[UMT/PEND/J31 (Pin.3/2017)]
	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar

	13.
	Pemberitahuan Pekerja Baru

[C.P.22-Pin 1/2003)]


	Sebelum/pada hari melaporkan diri
	Semasa melaporkan diri
	Seksyen Pelantikan Pejabat Pendaftar


UMT/PEND/J16 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


Tarikh: _______________________

Pejabat Pendaftar,
Universiti Malaysia Terengganu,
Aras 1, Bangunan Canselori dan Pentadbiran,
21030 Kuala Terengganu,
Terengganu Darul Iman.
Tuan/Puan,

SURAT PENERIMAAN TAWARAN PELANTIKAN 

Saya merujuk kepada surat tuan bil._____________________________________________ yang bertarikh_____________________________dan ingin memaklumkan bahawa :-

Saya bersetuju menerima lantikan jawatan sebagai  ____________________________________________ Gred ______ yang bertaraf tetap/kontrak/sementara/sambilan* tertakluk kepada syarat-syarat yang ditetapkan dalam surat tuan tersebut. Saya akan memegang jawatan tersebut mulai _____________________.

          Saya tidak bersetuju menerima lantikan yang ditawarkan dalam surat tuan tersebut.

Tandatangan
:
________________________________

Nama
      
:
________________________________

No. K/P
:
________________________________

Alamat       
: 
________________________________




________________________________

UMT/PEND/J17 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


MAKLUMAT-MAKLUMAT MENGENAI PEGAWAI LANTIKAN BARU
	MAKLUMAT MENGENAI DIRI PEGAWAI
	

	Nama penuh:
	

	No. kad pengenalan:
	Tarikh lahir:

	Jantina:

	Taraf perkahwinan:

	Keturunan:
	Agama:

	Taraf kerakyatan:
	No. sijil kerakyatan:

	Alamat tetap:
	

	
	No. telefon:

	Alamat surat menyurat:
	

	
	No. telefon:

	E-mail:
	

	No. cukai pendapatan:
	No. SOCSO/PERKESO:

	No. sijil KWSP:
	Bil. penama:

	Nama penama-penama
	No. Sijil Kelahiran/Kad Pengenalan
	Pertalian
	Bahagian

	
	
	
	

	
	
	
	

	No. rujukan pencen dan tarikh  (Sertakan salinan surat jika ada):
	 

	
	

	MAKLUMAT MENGENAI KELUARGA PEGAWAI (Jika telah berkahwin):
	

	Nama suami/isteri:
	No. kad pengenalan:

	Pekerjaan:
	

	Alamat majikan:






	No. telefon:

	Nama anak-anak (jika ada)
	Jantina

	Tarikh lahir

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	Nama dua (2) orang waris yang boleh dihubungi semasa kecemasan
	
	

	Nama
	Alamat (kediaman)
	Pertalian
	No. telefon

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

	Tarikh lantikan
	No. fail/pekerja:

	Gaji ditawarkan
	Tarikh pergerakan gaji:

	Imbuhan Tetap Khidmat Awam:
	

	Gred gaji:
	Disemak oleh: ...........................................................................

[Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)]


UMT/PEND/J18 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


PERAKUAN UNTUK DITANDATANGANI OLEH

PENJAWAT AWAM BERKENAAN DENGAN AKTA RAHSIA RASMI, 1972

Adalah saya dengan ini mengaku bahawa perhatian saya telah ditarik kepada peruntukan-peruntukan Akta Rahsia Rasmi 1972 dan bahawa saya faham dengan sepenuhnya akan segala yang dimaksudkan dalam Akta itu. Khususnya saya faham bahawa menyampaikan, menggunakan atau penyimpan dengan salah, sesuatu benda rahsia. Tidak menjaga dengan cara yang berpatutan sesuatu rahsia atau apa-apa tingkahlaku yang membahayakan keselamatan atau rahsia sesuatu benda rahsia adalah menjadi suatu kesalahan di bawah Akta tersebut, yang boleh dihukum maksimum penjara seumur hidup. 

Saya faham bahawa segala maklumat rasmi yang saya perolehi dalam perkhidmatan Seri Paduka Baginda Yang di-Pertuan Agong atau perkhidmatan mana-mana Kerajaan dalam Malaysia, adalah milik Kerajaan dan tidak akan membocorkan, menyiarkan, atau menyampaikan, sama ada secara lisan atau dengan bertulis, kepada sesiapa jua dalam apa-apa bentuk, kecuali pada masa menjalankan kewajipan-kewajipan rasmi saya, sama ada dalam masa atau selepas perkhidmatan saya dengan Seri Paduka Baginda Yang di-Pertuan Agong atau dengan mana-mana Kerajaan dalam Malaysia dengan tidak terlebih dahulu mendapat kebenaran bertulis pihak berkuasa yang berkenaan. Saya berjanji dan mengaku akan menandatangani suatu akuan selanjutnya bagi maksud ini apabila meninggalkan Perkhidmatan Kerajaan. 

	Tandatangan
	:
	

	Nama
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Tarikh
	:
	


Disaksikan oleh :-

	Tandatangan
	:
	

	Nama
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Tarikh
	:
	


UMT/PEND/J19 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


Pejabat Pendaftar,
Aras 1, Bangunan Canselori dan Pentadbiran,
Universiti Malaysia Terengganu,
21030 Kuala Terengganu,
Terengganu Darul Iman.
PEMBERITAHUAN ALAMAT UNTUK PENYAMPAIAN APA-APA NOTIS MENGIKUT PERATURAN 53 (1), PERATURAN-PERATURAN TATATERTIB BADAN-BADAN BERKANUN, AKTA BADAN-BADAN BERKANUN (TATATERTIB DAN SURCAJ) 2000 (AKTA 605)
Alamat saya bagi maksud yang tersebut di atas adalah seperti berikut :-
	

	

	Poskod
	
	Bandar
	

	Negeri
	
	Negara
	


Pemberitahuan ini dengan sendirinya membatalkan pemberitahuan saya yang terdahulu (jika ada).

	Tandatangan
	:
	

	Nama
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Tarikh
	:
	


UMT/PEND/J20 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


Pejabat Pendaftar,
Aras 1, Bangunan Canseleri dan Pentadbiran,
Universiti Malaysia Terengganu,
21030 Kuala Terengganu,
Terengganu Darul Iman.
BUTIR-BUTIR PERKHIDMATAN YANG LEPAS

DENGAN BADAN-BADAN AWAM/SWASTA

Merujuk kepada surat tuan Bil. ___________________________ bertarikh __________________, butir-butir perkhidmatan saya yang lepas dengan Kerajaan/Badan-Badan Berkanun/ Kuasa-Kuasa Tempatan/Swasta, adalah seperti berikut :-

	Nama dan Alamat Penuh Majikan
	Jawatan Yang Disandang
	Tempoh Berkhidmat

	
	
	Daripada
	Hingga

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Tandatangan
	:
	

	Nama
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Tarikh
	:
	


Catatan:

Jika anda tidak pernah berkhidmat dengan mana-mana Badan Awam/Swasta catatkan perkataan ‘TIADA’ dalam borang ini untuk rujukan kami.
UMT/PEND/J21 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


	Pejabat Pendaftar,

Aras 1, Bangunan Canselori dan Pentadbiran,

Universiti Malaysia Terengganu, 

21030 Kuala Terengganu,

Terengganu Darul Iman.
	No. Kad ______________________


Tuan,

PERMOHONAN KAD KAKITANGAN/KAD KAMPUS

	Permohonan Baru
	
	Memperbaharui Kad Lama
	
	

	

	Nama Penuh (Huruf Besar)
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan
	:
	

	Jabatan/Fakulti
	:
	

	Alamat Tetap (Rumah)
	:
	

	
	
	


Saya mengakui segala keterangan-keterangan yang diberikan di atas adalah benar.

Saya juga akan memenuhi syarat-syarat pengeluaran kad itu.

	Tandatangan
	:
	
	Tarikh
	:
	


Peraturan Kad Kakitangan

	1.
	Kad ini dikeluarkan kepada kakitangan Universiti Malaysia Terengganu.

	2.
	Permohonan hendaklah dibuat dengan menggunakan borang yang disediakan.

	3.
	Bayaran kehilangan sebanyak RM20.00 dikenakan untuk satu kad.

	4.
	Kad ini hendaklah digunakan sebagai kad pengenalan kakitangan Universiti Malaysia Terengganu dan ia tidak boleh ditukar milik.

	5.
	Kad ini hendaklah dipulangkan kepada Pendaftar apabila berhenti daripada perkhidmatan Universiti Malaysia Terengganu.

	6.
	Jika kad ini rosak ia hendaklah dikembalikan kepada Pendaftar.

	7.
	Seorang kakitangan tidak boleh memiliki lebih daripada satu kad pada satu-satu masa.

	8.
	Kad kakitangan tidak boleh dipinda atau diubah tanpa kelulusan Pendaftar.

	9.
	Kad ini tidak sah apabila pemegangnya tidak lagi menjadi kakitangan Universiti Malaysia Terengganu.

	10.
	Pihak UMT boleh menarik balik dan membatalkan kad yang dikeluarkan tanpa memberi sebab-sebab.


Kegunaan Pejabat

	Tarikh: _________________
	__________________________________

[Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)]


Permohonan diluluskan/tidak diluluskan.

Dikenakan bayaran percuma

	Tarikh: _________________
	_______________________________

(Pendaftar)


UMT/PEND/J23 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


BORANG AKUAN SUMPAH

Saya ______________________________________________________________________ 
Alamat _____________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________ Berumur _____ tahun. Nombor Kad Pengenalan ______________________________ dengan sesungguhnya dan dengan sebenarnya mengaku bahawa :-

i) Saya tidak pernah disabitkan atas tuduhan jenayah atau ditahan di bawah Peraturan-peraturan Darurat;

ii) Saya bukan penagih dadah;

iii) Saya tidak pernah disabitkan atas tuduhan dan didapati bersalah oleh mahkamah kerana penyalahgunaan dadah merbahaya di bawah mana-mana undang-undang berkaitan dadah;

iv) Saya tidak pernah dibuang kerja atau digantung kerja atau ditahan kerja atau diisytiharkan meninggalkan jawatan dalam mana-mana perkhidmatan Kerajaan;

v) Saya juga tidak pernah meletak jawatan dalam mana-mana perkhidmatan Kerajaan;

vi) Saya tidak memiliki kewarganegaraan asing (peruntukan ini tidak disyaratkan sekiranya melibatkan pelantikan bukan warganegara);

vii) Pada masa ini saya bebas dari kesusahan berat kerana hutang atau apa-apa tanggungan atas surat perjanjian hutang sama ada sebagai peminjam atau penjamin.

2. 
Saya telah dilahirkan pada ______ haribulan ________________ dalam tahun _____________ dan saya membuat akuan ini dengan kepercayaan bahawa apa-apa yang tersebut di dalamnya adalah benar, serta menurut Akta Akuan Berkanun 1960.

	Diperbuat dengan sebenar-benarnya diakui oleh yang tersebut namanya di atas iaitu :-

(Nama) ________________________________ ___________________________________________di (alamat) _________________________________ ___________________________________________di Negeri _______________________________ pada ___ haribulan ______________ tahun ______.
	)

)

)

)

)

)

)

)

)
	__________________________

(Tandatangan Pegawai)

Di hadapan saya,

__________________________

(Tandatangan Pesuruhjaya Sumpah / Majistret / Hakim Mahkamah Sesyen)


* Potong mana yang tidak berkenaan.
UMT/PEND/J24 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


Pejabat Pendaftar,







 

Aras 1, Bangunan Canselori dan Pentadbiran,

Universiti Malaysia Terengganu, 

21030 Kuala Terengganu,

Terengganu Darul Iman.

Tuan,

PENGESAHAN LAPOR DIRI MULA BERTUGAS

Saya dengan ini mengesahkan bahawa pegawai ini telah melaporkan diri untuk bertugas di jabatan ini seperti berikut :- 

	
	
	Lantikan Baru / Kenaikan Pangkat
	
	
	Tamat Cuti Belajar

	
	
	
	(Sila nyatakan Keputusan Pengajian)

	
	
	Tamat Cuti Dalam Perkhidmatan
	
	 Lulus
	
	 Sedang Menunggu Keputusan

	
	
	

	
	
	Lain-lain (Nyatakan) __________________
	
	 Gagal
	
	  Belum selesai Pengajian

	
	
	

	
	
	

	Nama Pegawai
	:
	

	
	
	

	No. Kad Pengenalan / Pasport
	:
	

	
	
	

	Jawatan
	:
	
	Gred :
	

	
	
	

	Jabatan
	:
	

	
	
	

	Tarikh Lapor Diri
	:
	


Saya yang menjalankan tugas,

……………………………................….                         


  ........................................

(Ketua Pusat Tanggungjawab)                      


             (Tandatangan Pegawai)

Tandatangan dan Cop Rasmi

Tarikh : _________________






  Tarikh : _______________

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENDAFTAR

Catatan:  Pegawai ini telah meletakkan jawatan dan dilepaskan dengan izin.

Jawatan dahulu ……………………………………………………………………………………

Jabatan/Kementerian/Agensi ………………………………………………………………………

Tarikh dilantik daripada ……………………………….  Hingga ……………………………….

UMT/PEND/J25 (Pin. 2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


IKRAR PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

Saya ...................................................................................... No. Kad Pengenalan / Pasport ................................................... yang telah dilantik untuk berkhidmat dengan Kerajaan Malaysia (Universiti Malaysia Terengganu) mulai dari ............................................ dengan ini berikrar bahawa semasa dan selagi saya berkhidmat dengan Universiti Malaysia Terengganu, saya akan patuh dan mengamalkan Teras-teras Perkhidmatan seperti yang terkandung di bawah semasa menjalankan tugas-tugas.  Ke arah ini saya akan :-


(1)
Berazam meninggikan mutu perkhidmatan.


(2)
Bekerja dengan penuh tanggungjawab.


(3)
Berusaha mengikis sikap mementingkan diri sendiri.


(4)
Berkhidmat dengan penuh muhibah dan kemesraan.


(5)
Bekerja ke arah memajukan pemikiran rakyat dan pembangunan negara.


(6)
Bekerjasama dalam membanteras kelemahan dan musuh-musuh negara.


(7)
Berpegang teguh kepada ajaran agama.

.....................................................

Tandatangan pegawai

Di hadapan Ketua Pusat & Tanggungjawab,
.........................................

(Tandatangan/Cop Jabatan)

Ketua Pusat & Tanggungjawab
Tarikh .........................................


UMT/PEND/J31 (Pin.2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


Pejabat Pendaftar,







 

Universiti Malaysia Terengganu.

(u.p. Seksyen Pelantikan)
Tuan,

AKAUN BANK UNTUK PEMBAYARAN GAJI
Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat akaun bank untuk pembayaran gaji saya adalah seperti berikut :- 

	Bil.
	Nama Bank
	Cawangan
	No. Akaun

	1.
	CIMB Bank Berhad
	
	


* Hanya akaun-akaun di CIMB Bank Berhad sahaja boleh digunakan untuk pembayaran gaji. Sila lampirkan salinan muka hadapan buku akaun / penyata akaun. 
Sekian, terima kasih.

Yang benar,

	Tandatangan
	:
	

	Nama
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan dan Gred
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Tarikh
	:
	


C.P.22-Pin 1/2003
PEMBERITAHUAN PEKERJA BARU

NOTIFICATION OF NEW EMPLOYEE

(SEKSYEN 83(2) AKTA CUKAI PENDAPATAN 1967)

(SECTION 83(2) INCOME TAX ACT 1967)

	Borang Ini Hendaklah Dikembalikan Kepada Mana-Mana Cawangan Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia Di Mana Pekerja

Menjalankan Pekerjaan

This Form Is To Be Sent To Any Inland Revenue Board Malaysia Branches Where The Employee Is Exercising The Employment


	No. Rujukan Fail Majikan 

Employer’s File Reference No.

E

9

0

0

2

5

7

1

8

-

0

0

6

0

9

-

6

6

8

4

4

7

0

No. Telefon Majikan

Employer’s Telephone  No.

Daripada From -

UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU


Kepada To -
Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia

Inland Revenue Board Malaysia

Cawangan Kuala Terengganu 

Tingkat 1 - 8, Wisma PERMINT, 

Jalan Sultan Ismail, Peti Surat 65,

20916 Kuala Terengganu, 

Terengganu Darul Iman.

	BUTIR-BUTIR PEKERJA BARU / PARTICULARS OF NEW EMPLOYEE

	Nama Penuh

Full Name

Jenis Pekerjaan

Nature of Employment

Tarikh Permulaan Pekerjaan Sekarang

Date of Commencement of Present Employment

Tempoh Pekerjaan Yang Dijangkakan 

Expected Duration of Employment

Alamat Kediaman Sekarang

Present Residential Address

Alamat Surat-Menyurat Sekarang

Present Correspondence Address


	No. Fail Cukai Pendapatan

Income Tax File No.

-

No. Kad Pengenalan / No. Pasport

Identity Card No  / Passport No.

No. Imigresen Immigration No.

Tarikh Lahir                        Taraf Perkahwinan

 Date of Birth                      Marital Status

Bilangan anak-anak di bawah umur 18 tahun

No. of children under 18 years of age



	
	Bagi perempuan yang berkahwin, nyatakan -

If a married woman, state –

 (a)  Nama Penuh Suami Full Name of Husband

(b)  No. Kad Pengenalan Suami 
Husband’s Identity Card No.
(c)  No. Fail Cukai Pendapatan Suami
      Husband’s Income Tax File No.

-



	TERMA-TERMA PENGGAJIAN / TERMS OF EMPLOYMENT

	(a)    Kadar Saraan Tetap Sebulan Monthly Rate of Fixed Remuneration
RM

(b)   Kadar elaun tunai seperti elaun sara hidup atau elaun tetap yang lain dan kadar elaun berupa barangan seperti rumah kediaman, pakaian, dsb. 
Monthly rate of cash allowances e.g. cost of living or other fixed allowances and rate of allowances-in-kind e.g. residence, food, clothing, etc.
(c) Emolumen tidak tetap yang beliau berhak (nyatakan perihalnya) dan tarikh jumlah bayaran akan diketahui 
     Fluctuating emoluments to which he may become entitled (state the details) and the date when the amount will be known


	Nama dan alamat majikan yang dahulu di Malaysia

Name and address of previous employer in Malaysia


	                                                                                                         Tandatangan Majikan Employer’s Signature…………………………….

Tarikh Date…………………………………………                             Nama Name……………………………………………………………………

                                                                                                        Jawatan Designation……………………………………..………………….

	


UMT/PEND/SS/J02 (Pin.2/2017)

	
	UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU

PEJABAT PENDAFTAR

Aras 1, Bangunan Canselori  dan Pentadbiran

21030 Kuala Nerus, Terengganu Darul Iman

Tel. : 09-668 4342/4824/4906   Faks : 09-669 6441


SENARAI SEMAK DOKUMEN SEMASA MELAPOR DIRI DI UMT 

(LANTIKAN BARU SAHAJA)
	Nama Pegawai
	:
	

	No. Kad Pengenalan
	:
	

	Jawatan dan Gred
	:
	

	Penempatan
	:
	


	Bil.
	Dokumen Yang Diperlukan
	Semakan Pegawai (√)
	Semakan UMT (√)

	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Salinan Kad Pengenalan / Pasport
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Salinan No. KWSP / No. SOCSO / No. Cukai Pendapatan 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Surat pelepasan dengan izin daripada majikan lepas
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Gambar berukuran pasport (1 keping)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Salinan sijil-sijil akademik asal
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Borang UMT/PEND/J16 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Borang UMT/PEND/J17 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Borang UMT/PEND/J18 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Borang UMT/PEND/J19 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Borang UMT/PEND/J20 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	Borang UMT/PEND/J21 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	Borang UMT/PEND/J22 (Pin.2/2014)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	Borang UMT/PEND/J23 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	Borang UMT/PEND/J24 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	15.
	Borang UMT/PEND/J25 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	16.
	Borang UMT/PEND/J45 (Pin.5/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	17.
	Borang UMT/PEND/J31 (Pin.2/2017)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	18.
	Borang C.P.22-Pin 1/2003)
	
	
	
	
	
	


Pengesahan Pejabat Pendaftar

-------------------------------------------

(                                                )                              Tarikh  : …………………………….
