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PERMOHONAN KEMUDAHAN CUTI BERSALIN
(DI BAWAH PEKELILING PERKHIDMATAN UMT BILANGAN 6 TAHUN 2018)

Arahan: Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan huruf besar.

BAHAGIAN I : BUTIRAN DIRI PEGAWAI
1. Nama Penuh :
2. No. Kad Pengenalan
3. Jawatan & Gred

4.  Status Jawatan : |:| Tetap |:| Kontrak

Tempoh Kontrak : Dari hingga
5. PTJ

BAHAGIAN II : BUTIRAN CUTI BERSALIN
5.  Tarikh dijangka bersalin :

6. Tempoh cuti yang dimohon P hari

7.  Tarikh cuti yang dimohon : |:| Bermula dari tarikh saya bersalin
[ ] Bermula dari tarikh
Mulai hingga

8. Kelahiran anak yang ke-
(PP Bil. 5 Tahun 2009- Pegawai dibolehkan memilih tarikh Cuti Bersalin pada bila-bila masa dalam tempoh 14 hari dari tarikh

dijangka bersalin. Sila lampirkan dokumen sokongan daripada klinik panel/hospital kerajaan/swasta yang mengesahkan tarikh
dijangka bersalin)

BAHAGIAN III : SEMAKAN URUS SETIA CUTI PUSAT TANGGUNGJAWAB

10. Kelayakan Cuti Bersalin : 360 Hari
Kelayakan yang telah digunakan : Hari
Baki Kelayakan Cuti Bersalin : Hari

(Pembantu Tadbir (Urusetia Cuti)

BAHAGIAN IV : SOKONGAN KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB
11. Permohonan kemudahan Cuti Bersalin pegawai ini DISOKONG/TIDAK DISOKONG*

Tarikh :

(Tandatangan dan Cap Jabatan)
BAHAGIAN VI : SEMAKAN URUS SETIA DAN SOKONGAN PENOLONG PENDAFTAR (PEJABAT PENDAFTAR)

12. Permohonan Cuti Bersalin ini telah Permohonan Bersalin ini
disemak : DISOKONG/TIDAK DISOKONG*
(Tandatangan dan Cap Jabatan) (Tandatangan dan Cap Jabatan)
Tarikh : Tarikh :

BAHAGIAN VII : KELULUSAN TIMBALAN PENDAFTAR (PEJABAT PENDAFTAR)
13. Permohonan kemudahan Cuti Bersalin DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN*.

Tarikh :

(Tandatangan dan Cap Jabatan)

Permohonan Cuti Bersalin Hendaklah Dikemukakan Ke Pejabat Pendaftar 2 Minggu Sebelum Tarikh Jangkaan Bersalin




SENARAI SEMAK PERMOHONAN KEMUDAHAN CUTI/CUTI TANPA
REKOD/URUSAN CUTI-CUTI LAIN
(UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PENDAFTAR SAHAJA)

BIL PERAKARA TANDA [/ @ X ULASAN
1. | Borang yang di isi adalah borang yang betul
2. | Borang lengkap diisi
3. | Lampiran berkajtan cutl lengkap (Nama
Program/Tarikh/Masa/Tempat)
4. | Tandatangan Pemahen,
5. | Semakan dan Tandatangan Urus Setia Cuti
Ell
6. | 2ekongan dan Tandatangan Ketua BTi
7. | Semakan dan Tandatangan, Urus Setia oermoh
E - ! E | D ermaononan
Cuti Tanpg
8. | Tandatangan Kelulusan Pegawal yang diberi Reked akan
kuasa/Timbalan Pendaftar Peiabat disemak dan
Pendaftar/Naib Canselor UMT diluluskan
dalam tempoh,
7 hari berkeria
permehanan

di terima
enma




